
viva

1 point

A) .doc

B) .xls

C) .ppt

D) .txt

1 point

A) Cell

B) Box

C) Table

D) Field

COMPUTER MS EXCEL TEST-PART-1  
Minimum Passing Marks = 45

STUDENT NAME *

1. Which of the following is an Excel file extension ?
निम्नलिखित में से कौन-सा एक Excel फ़ाइल एक्सटेंशन है ?

*

2. What is the intersection of a row and a column called?
एक पंक्ति और एक स्तंभ के  प्रतिच्छे दन को क्या कहते हैं?

*



1 point

A) F1

B) F5

C) F7

D) F12

1 point

A) Ctrl + Spacebar

B) Shift + Spacebar

C) Ctrl + C

D) Alt + C

1 point

A) AVERAGE

B) MAX

C) SUM

D) COUNT

3. Which key is used to activate the 'Go To' dialog box?
'Go To' डायलॉग बॉक्स को सक्रिय करने के  लिए किस कुं जी का उपयोग किया जाता है?

*

4. What is the shortcut to select an entire column?
पूरे  कॉलम को चुनने का शॉर्टकट क्या है?

*

5. Which function is used to calculate the total of a range of cells?
सेल्स की एक रेंज का कु ल योग (Total) निकालने के  लिए किस फ़ं क्शन का उपयोग किया जाता है?

*



1 point

A) +

B) –

C) =

D) *

1 point

A) #

B) @

C) $

D) %

1 point

A) Home

B) Insert

C) Page Layout

D) Data

6. Which symbol must all formulas in Excel begin with?
Excel में सभी फ़ॉर्मूले किस चिह्न से शुरू होने चाहिए?

*

7. To make a cell reference absolute, what symbol is used?
किसी सेल रेफरेंस को एब्सोल्यूट बनाने के  लिए, किस प्रतीक का उपयोग किया जाता है?

*

8. Which tab is used to insert a Chart in Excel?
Excel में चार्ट डालने के  लिए किस टैब का उपयोग किया जाता है?

*



1 point

A) Adds all numbers in a range

B) Finds the middle number in a range

C) Calculates the arithmetic mean of a range of numbers

D) Counts the number of cells with numbers

1 point

A) AutoCorrect

B) AutoFill

C) AutoSum

D) AutoFilter

1 point

A) Left

B) Right

C) Center

D) Justify

9. What does 'AVERAGE' function do?
'AVERAGE' फ़ं क्शन क्या करता है?

*

10. Which Excel feature allows you to quickly fill a series of data (e.g., numbers,
dates)?
Excel का कौन-सा फ़ीचर आपको डेटा की एक सीरीज़ (जैसे, संख्याएँ , तारीखें) को तेज़ी से भरने की
सुविधा देता है?

*

11. What is the default alignment for numbers in an Excel cell?
Excel सेल में संख्याओं के  लिए डिफ़ॉल्ट अलाइनमेंट क्या होता है?

*



1 point

A) SUM

B) MIN

C) MAX

D) LARGE

1 point

A) Ctrl + N

B) Ctrl + O

C) Ctrl + S

D) Ctrl + P

1 point

A) Counts the number of cells that are not empty

B) Counts the number of cells that contain numbers

C) Counts the number of cells that contain text

D) Counts the number of cells that contain formulas

12. Which function is used to find the largest value in a range of cells?
Which function is used to find the largest value in a range of cells?

*

13. What is the shortcut to create a new workbook in Excel?
Excel में नई वर्क बुक बनाने का शॉर्टकट क्या है?

*

14. What does the 'COUNT' function do?

'COUNT' फ़ं क्शन क्या करता है?

*



1 point

A) Normal View

B) Page Break Preview

C) Page Layout View

D) Custom View

1 point

A) Workbook

B) Document

C) File

D) Folder

1 point

A) To automatically correct errors in data

B) To apply formatting to cells based on their content

C) To merge cells based on conditions

D) To hide rows/columns based on conditions

15. Which view shows you how your worksheet will look when printed?
कौन सा व्यू आपको दिखाता है कि प्रिंट होने पर आपकी वर्क शीट कै सी दिखेगी?

*

16. What is a collection of worksheets called?

वर्क शीट्स के  संग्रह को क्या कहा जाता है?

*

17. What is the purpose of conditional formatting?
कं डीशनल फ़ॉर्मेटिंग का उद्देश्य क्या है?

*



1 point

A) Wrap Text

B) Merge & Center

C) Orientation

D) Shrink to Fit

1 point

A) Ctrl + PgUp

B) Ctrl + PgDn

C) Alt + Tab

D) Shift + Tab

1 point

A) Data Validation

B) Goal Seek

C) PivotTable

D) Solver

18. Which option is used to combine two or more cells into a single cell?

दो या दो से अधिक सेल्स को एक सिंगल सेल में मिलाने के  लिए किस विकल्प का उपयोग किया जाता है?

*

19. What is the shortcut to move to the next sheet in a workbook?
वर्क बुक में अगली शीट पर जाने का शॉर्टकट क्या है?

*

20. Which feature helps you to analyze and summarize large amounts of data in a
table?
कौन-सी सुविधा आपको किसी तालिका में बड़ी मात्रा में डेटा का विश्लेषण और सारांश करने में मदद
करती है?

*



1 point

A) Range Box

B) Cell Box

C) Name Box

D) Formula Box

1 point

A) Pie Chart

B) Bar Chart

C) Line Chart

D) Scatter Chart

1 point

A) JOIN

B) CONCATENATE

C) TEXTJOIN

D) APPEND

21. What is the name of the box on the formula bar that shows the address of the
active cell?

फ़ॉर्मूला बार पर मौजूद उस बॉक्स का क्या नाम है जो सक्रिय सेल का पता दिखाता है?

*

22. Which chart type is best for showing trends over time?
समय के  साथ रुझान दिखाने के  लिए कौन सा चार्ट प्रकार सबसे अच्छा है?

*

23. Which function is used to concatenate (join) text strings?

टेक्स्ट स्ट्रिं ग्स को जोड़ने (concatenate) के  लिए किस फ़ं क्शन का उपयोग किया जाता है?

*



1 point

A) Ctrl + Y

B) Ctrl + Z

C) Ctrl + X

D) Ctrl + V

1 point

A) Currency

B) Percentage

C) Fraction

D) Time Series

1 point

A) The cell contains an error

B) The formula is incorrect

C) The column is not wide enough to display the content

D) The cell is locked

24. What is the keyboard shortcut to undo the last action?
पिछली कार्रवाई को अनडू  करने के  लिए कीबोर्ड शॉर्टकट क्या है?

*

25. Which of the following is NOT a valid number format in Excel?
निम्नलिखित में से कौन-सा Excel में एक मान्य संख्या फ़ॉर्मेट नहीं  है?

*

26. What does '######' in a cell indicate?
सेल में '######' क्या दर्शाता है?

*



1 point

A) Data Validation

B) Cell Protection

C) Sheet Protection

D) Workbook Encryption

1 point

A) SUM

B) IF

C) AVERAGE

D) CONCATENATE

1 point

A) To lock cells so they cannot be edited

B) To keep rows and/or columns visible while scrolling

C) To protect the entire worksheet

D) To hide specific rows or columns

27. Which feature is used to prevent certain cells or ranges from being modified?
कु छ सेल्स या रेंजेस को संशोधित होने से रोकने के  लिए किस फ़ीचर का उपयोग किया जाता है?

*

28. Which of these is a logical function in Excel?
इनमें से कौन Excel में एक लॉजिकल फ़ं क्शन है?

*

29. What is the purpose of the 'Freeze Panes' option?
'Freeze Panes' विकल्प का उद्देश्य क्या है?

*



1 point

A) Filter

B) Sort

C) Group

D) Subtotal

1 point

A) Ctrl + A

B) Ctrl + S

C) Ctrl + E

D) Ctrl + Home

1 point

A) COUNT

B) COUNTA

C) COUNTIF

D) COUNTBLANK

30. Which option allows you to sort data in ascending or descending order?
कौन-सा विकल्प आपको डेटा को आरोही या अवरोही क्रम में सॉर्ट करने की सुविधा देता है?

*

31. What is the shortcut to select all cells in the current worksheet?

वर्तमान वर्क शीट में सभी सेल्स को चुनने का शॉर्टकट क्या है?

*

32. Which function is used to count the number of cells that meet a specified
criterion?
निर्दिष्ट मापदंड को पूरा करने वाली कोशिकाओं की संख्या गिनने के  लिए किस फ़ं क्शन का उपयोग किया
जाता है?

*



1 point

A) 10 points

B) 12.5 points

C) 15 points

D) 18.75 points

1 point

A) $A$1

B) A1

C) $A1

D) A$1

1 point

A) Insert

B) Home

C) Data

D) Review

33. What is the default row height in Excel?

Excel में डिफ़ॉल्ट रो की ऊँ चाई कितनी होती है?

*

34. Which of the following is an example of a relative cell reference?

निम्नलिखित में से कौन-सा एक सापेक्ष सेल संदर्भ का उदाहरण है?

*

35. Which tab on the Ribbon contains the 'Format Painter' tool?

रिबन पर किस टैब में 'Format Painter' टू ल होता है?

*



1 point

A) Ctrl + 1

B) Ctrl + F

C) Ctrl + D

D) Ctrl + K

1 point

A) Conditional Formatting

B) Data Validation

C) Scenario Manager

D) Consolidate

1 point

A) Current date only

B) Current time only

C) Current date and time

D) Current year only

36. What is the keyboard shortcut to open the 'Format Cells' dialog box?
'Format Cells' डायलॉग बॉक्स खोलने के  लिए कीबोर्ड शॉर्टकट क्या है?

*

37. Which Excel feature is used to define rules for data entry in a cell?
किसी सेल में डेटा एं ट्री  के  लिए नियम निर्धारित करने हेतु Excel के  किस फ़ीचर का उपयोग किया जाता
है?

*

38. What does the 'NOW()' function return?
'NOW()' फ़ं क्शन क्या लौटाता है?

*



1 point

A) Addition (+)

B) Subtraction (-)

C) Multiplication (*)

D) Exponentiation (^)

1 point

A) To create interactive charts from static data

B) To visualize data from a PivotTable

C) To compare data from different worksheets

D) To quickly print charts

1 point

A) UPPER

B) UCASE

C) CAPITALIZE

D) PROPER

39. Which operator has the highest precedence in Excel formulas?
Excel फ़ॉर्मूलों में किस ऑपरेटर की प्राथमिकता सबसे अधिक होती है?

*

40. What is the primary purpose of a PivotChart?
PivotChart का मुख्य उद्देश्य क्या है?

*

41. Which function is used to convert text to uppercase ?
टेक्स्ट को अपरके स में बदलने के  लिए किस फ़ं क्शन का उपयोग किया जाता है ?

*



1 point

A) Solver

B) Scenario Manager

C) Goal Seek

D) Data Table

1 point

A) Ctrl + Shift + ;

B) Ctrl + ;

C) Ctrl + :

D) Ctrl + Shift + :

1 point

A) Home

B) Insert

C) Data

D) Review

42. Which tool is used to find the input value needed to achieve a desired result in a
formula ?
किसी फ़ॉर्मूले में वांछित परिणाम प्राप्त करने के  लिए आवश्यक इनपुट मान ज्ञात करने हेतु किस टू ल का
उपयोग किया जाता है ?

*

43. What is the shortcut to insert the current date into a cell ?
किसी सेल में मौजूदा तारीख डालने का शॉर्टकट क्या है ?

*

44. Which tab is used to group and ungroup rows or columns ?
पंक्तियों या स्तंभों को ग्रुप और अनग्रुप करने के  लिए किस टैब का 
उपयोग किया जाता है ?

*



1 point

A) Looks for a value in the first row of a table

B) Looks for a value in the first column of a table

C) Looks for a value in any row of a table

D) Looks for a value in any column of a table

1 point

A) CLEAN

B) TRIM

C) SUBSTITUTE

D) REMOVE SPACES

1 point

A) Ctrl + F

B) Ctrl + H

C) Ctrl + R

D) Ctrl + G

45. What does the 'VLOOKUP' function do ?
'VLOOKUP' फ़ं क्शन क्या करता है?

*

46. Which function removes extra spaces from a text string, except for single spaces
between words ?
कौन-सा फ़ं क्शन किसी टेक्स्ट स्ट्रिं ग से अतिरिक्त स्पेस हटा देता है, सिवाय शब्दों के  बीच मौजूद सिंगल
स्पेस के  M?

*

47. What is the keyboard shortcut to open the 'Find and Replace' dialog box ?

'Find and Replace' डायलॉग बॉक्स खोलने के  लिए कीबोर्ड शॉर्टकट क्या है ?

*



1 point

A) To highlight cells containing errors

B) To return a specified value if a formula evaluates to an error

C) To fix errors in formulas

D) To prevent errors from occurring

1 point

A) #DIV/0!

B) #N/A

C) #VALUE!

D) #BLANK!

1 point

A) A type of chart

B) A small program that automates tasks

C) A special kind of formula

D) A predefined table style

This content is neither created nor endorsed by Google.

48. What is the purpose of the 'IFERROR' function ?
'IFERROR' फ़ं क्शन का उद्देश्य क्या है?

*

49. Which of the following is NOT a valid error value in Excel ?

निम्नलिखित में से कौन-सा Excel में एक मान्य त्रुटि मान (error value) नहीं  है ?

*

50. What is a 'Macro' in Excel ?
निम्नलिखित में से कौन-सा Excel में एक मान्य त्रुटि मान (Error Value) नहीं  है ?

*
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